
 
 
 
 
 
 

 

 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 
 

FORMATO AYUDA DE MEMORIA 

Código: FOR-GD-040 

Versión: 0 

Fecha: Memo I2024016440 – 
18/06/2024 

Página: 1 de 7 

 

Lugar Comunidad de cuidado hogar clarita santos  

Fecha 07/04/2025 08:00 09:00 am 

Tema Socialización del componente interno PGIRH 

Desarrollo 

1. Objetivo:  
 

Identificar las actividades de generación, segregación, desactivación primaria, 

movimiento interno, almacenamiento temporal y entrega al gestor autorizado 

de los residuos de carácter hospitalario, mediante sensibilización como 

estrategia para garantizar cada uno de los de los aspectos de carácter 

administrativo, técnico operativo y de registro y medición se cumplan según lo 

establecido en el PGIRH de la unidad operativa. 

 

2. Contenido: 
 

Para la implementación del PGIRH se asignan los recursos administrativos 

necesarios para su cumplimiento, para ello se efectúan actividades como es la 

elaboración del diagnóstico situacional ambiental y sanitario (incluido en el 

Diagnóstico de Condiciones Ambientales), la constitución del GAGAS y el 

cronograma de sensibilización, educación y formación en el aspecto de 

planeación. También se aborda en el aspecto técnico y operativo como lo son 

las estrategias que garantizan la segregación en la fuente, movimiento interno 

de residuos, cuarto de almacenamiento, recolección y tratamiento por parte del 

Gestor Autorizado, manejo de residuos líquidos (vertimientos) y el plan de 

contingencia. Por último, se tiene en cuenta el aspecto de monitoreo y 

evaluación que incluye los registros del Formato RH1 Clasificación de los 

Residuos Hospitalarios FOR-GA-021, auditorías internas y externa y reportes 

antes entes de control. 

Con el fin de determinar la situación ambiental y sanitaria, la unidad operativa 

debe realizar el diligenciamiento del Formato matriz de intervención ambiental 

(FOR-GA-003) una vez al año, la cual permite generar un diagnóstico de la 

situación ambiental y sanitaria de la unidad operativa. Adicional a este proceso 

de caracterización cualitativa y cuantitativa se identifican las áreas de 

generación de residuos mediante el diligenciamiento del Formato Ruta 

Recolección Interna de Residuos Hospitalarios y Similares, código FOR-GA-

020. 

 

3. Metodología de la actividad: 
 

El día 07 de abril del 2025 se da inicio a la capacitación en donde se explica 

acerca del componente interno el cual hace parte del PGIRH por medio de 
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apoyo visual diapositivas, se explica que el componente interno hace parte del 

plan macro de residuos hospitalarios y similares 

 

              
 
Que lo que quiere decir es la manera en la que se realiza la gestión de manera 

interna el paso a paso y los formatos que se deben realizar según el PGIRH         

También se aborda en el aspecto técnico y operativo como lo son las 

estrategias que garantizan la segregación en la fuente, movimiento interno de 

residuos, cuarto de almacenamiento, recolección y tratamiento por parte del 

Gestor Autorizado, manejo de residuos líquidos (vertimientos) y el plan de 

contingencia. Por último, se tiene en cuenta el aspecto de monitoreo y 

evaluación que incluye los registros del Formato RH1 Clasificación de los 

Residuos Hospitalarios FOR-GA-021, auditorías internas y externa y reportes 

antes entes de control. 
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de los formatos mas importantes que hacen parte del componente interno 

encontramos el RH1 o FOR-GA-021 el cual debe ser diligenciado de manera 

correcta y con calidad del dato ya que con la informacion consignada en este 

formato se realizan los reportes a los diferentes entes de control por ello es 

muy importante que se de a conocer este documento interno y su adecuado 

manejo. 

Tambien es muy importante dar a conocer que el diagnostico situacion 

ambiental interna es un proceso muy importate dentro del componente interno  

         
 

Otro de los formatos que hacen parte del componente interno es la ruta de 

recoleccion interna de residuos hospitalarios  
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La cual debe ser cumplida por el personasl de servicios generales por otro 

lado esta la educacion y formacion en donde es importante dar a conocer los 

integrantes del grupos GAGAS y su estructura  

 

    
 

    
 

Por ultimo y no menos importante se realiza un refuerzo de la segregacion de 

los residuos dentro de la comunidad de cuidado gestion que es muy 

importante internamente para asi mismo cumplir con las normas establecidas 

externamente. 
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4. Registro fotográfico:  
 

5.  
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5. Se realiza una actividad por medio de la cual se quiere evaluar a las 

personas determinando si han aprendido acerca de la capacitación 

brindada se realiza un juego de tingo tango con preguntas puntuales 

como: 

-  Dentro de la comunidad de cuidado se cuenta con cuartos de 

almacenamiento temporal  

 

- conoce la ruta de recoleccion de residuos interna y sabe donde se 

encuentra publicada dentro de la comunidad  

 

- Conoce los integrantes del grupo administrativo GAGAS 

 

6. Se realiza un análisis de la actividad donde se evidencia que en 

general los conocen del componente interno y las diferentes labores 

que se realizan dentro de la comunidad de cuidado con el fin de dar 

cumplimiento al PGIRH, al finalizar se realiza la retroalimentación para 

todos los participantes con el fin de fortalecer el conocimiento adquirido 

en la capacitación. 

 

7.  Se proyectan diapositivas. 

Se anexa la lista de asistencia FOR-GD-023 

Asistentes 
Nombre Cargo/Rol Dependencia 

Angie Melissa Suarez cuitiva  Responsable Comunidad de cuidado 
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ambiental hogar clarita santos  

Actividad Responsable Fecha límite 

Compromisos  
Conocer e implementar las 
actividades internas que 
componen el PGIRH   

Todos los 
funcionarios  Todo el año  

Próxima reunión Mayo 2025 

Elaboró  Angie Melissa Suarez cuitiva  
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